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Die Bestandsmeldung konnen Sie vom 15.11. — 15.01. abgeben. LIN

Bendtigtes Recht des Zugangs

JVereinsadministrator*in” oder
.Bestandsmeldung durchfuhren, Bestandsdaten ausgeben”

Die Bestandsmeldung konnen Sie entweder uber die Quick-Links oder die Mentuleiste ,Bestandserhebung\neue Bestandsmeldung” aufrufen.

Sie konnen die Bearbeitung jederzeit speichern (erfolgt automatisch bei jedem Wechsel zum nachsten Schritt) und zu einem spateren
Zeitpunkt fortsetzen.

Zu einer angefangenen/zwischengespeicherten Bestandsmeldung gelangen Sie uber die Menupunkte ,Anfragen” und
.Bestandserhebung\unfertige Bestandsmeldung”. Diese konnen Sie weiter bearbeiten bzw. bei Bedarf auch komplett [oschen.

So lange die Bestandsmeldung nicht rechtsverbindlich versendet wurde, kdnnen weiterhin Anderungen vorgenommen werden!
Haben Sie die Bestandsmeldung rechtsverbindlich versendet, wird sie unter ,Historische/Vergangene Bestandsmeldungen” abgespeichert.
Die A-Meldung ist die Summe aller naturlichen Personen im Verein, die B-Meldung ist die Summe aller Mitgliedschaften.

Die Bezirkssportbunde sind doppelt angelegt, 92XX fur regulare Mitgliedschaften und 93XX fir die ungebundenen Mitgliedschaften. Die
Meldung an die 93XX ist eine Teilmenge der Meldung an die 92XX und muss auch dort berucksichtigt werden.



Definition are
BER

A- und B-Meldung LIN

A-Meldung = Summe aller natlirlichen Personen (alle Vereinsangehorigen)
B-Meldung = Mitgliedschaften in den Fachverbdnden / Bezirkssportbiinden




Anmeldung im Service-Portal

https://portal.lsb-berlin.net

* Benutzername und Kennwort
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Bestandsmeldung
Neue Bestandsmeldung anfangen

lf‘:"ﬁ’f, t Portal Anfragen Vereinsdaten - Bestandserhebung Benutzerkonto -
R

BWD
LIN Meue Bestandsmeldung
Historische/Vergangene Bestandsmeldungen
Unfertige Bestandsmeldungen
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He.Z ... «eiieenene..) im Service-Portal des Landessportbunds Berlin e. V.

‘ Quick-Links fiir LSB und Senatsverwaltung sowie Bezirksamter

Quick-Links fiir Verbdnde und Vereine

Organisationen

LANDES

Vereinsdaten

Funktionarsdaten

Personen
spt Anfragen Anderung Vereinsdaten

Neue Bestandsmeldung ]

\ereinsdaten bearbeiten

R , BUND tizenzen

Funktionarsdaten bearbeiten

Schritt-fir-Schritt-Anleitung {unter Neues Service-Portal) | Schulungsvideos

Anfragen Lizenzen
Ticketsystem

Terminbuchung (fir Beratungen rund um die Bestandsmeldung)

‘ l Bei Fragen zum Service-Portal wenden Sie sich bitte an:

Verbands- & Vereinsservice-Hotline: +49 30 3000 22 88
E-Mail: mitgliederverwaltung@|sb-berlin.de

Die Nutzung von Apple Safari wird aufgrund von Einschrankungen bei Darstellung und Funktionalitdt nicht empfohlen!

Impressum
Landessportbund Berlin e, ., Jesse-Cwens-Alles. 2, 14053 Berlin, Tel: +49 30 30002-0, Web: wyw.Isb-berfin.de Datenschutzhinweise
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bestehende Bestandsmeldung fortsetzen PLin

!;51@() 7] Bestandserhebung [Neue Bestandsmeldung] [ Historische/Vergangene Bestandsmeldungen] [Unfertige Bestandsmeldungen ] Berichte

BER
LIN
Anfragen zu Zugang "7005 Testverein 02" zu Anfra "Jahrgangsweise Bestandsmeldung” y
@ g gang getyp gang 9 Q. Suche 552 Felder @ Hife
Seite 1 von 1 (1 Eintrage) |<< < = =3|
Details | Anfragetyp Beginn Ubertragung Status Anfragebezug
Details | Jahrgangsweise Bestandsmeldung 23.11.2022 Bearbeitung Erhebung 2022

jsj:it) ? Portal Anfragen Vereinsdaten - Bestandserhebung ~ Benutzerkonto -

BUND

BER
LIN
Anfragen zu Zugang "7005 Testverein 02" p
@ 9 gang [ 7 neu Q. Suche T2 Felder @ Hife
Seite 1 von 1 (4 Eintrage) |<< < > >3]
Details | Anfragetyp Beginn Ubertragung Status Anfragebezug
Details | Vereinsdatenpflege 24.11.2022 Bearbeitung 7005 Testverein 02 -

Funktiondrsdatenanderung

[ Details ] [Jahrgangswe‘tse Bestandsmeldung 23.11.2022 Bearbeitung Erhebung 2022 ]




Bestandsmeldung

Schritt 1 Uberpriifung der Vereinsdaten

auch unterjahrig moglich
(,Vereinsdaten bearbeiten”)

Schritt 1

Schritt 1 von 2 Schritten - Vereinsdaten 1
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12022 Testverein

b weiter speichen @ SchlieBen

I]Ub d F k peicher "k S d B d meld gj jederzei h h nd s p iter unt tige ndsi meld g f ufen. Wenn Sie 1d! "Léschen”, werden alle Eingaben geléscht und Sie kénnen
Orangene Felder sind e ot o ..I?T*Z;i'lfi‘li‘“";"., e
Pflichtfelder, bitte auf Korrektheit
Uberprufen i 0 ow R
.Fehler” werden rot umrandet; i e
hinter den ,!" gibt es Hinweise o= —
(browserabhangig!) o
Anderungen sind nur in hellen
Feldern moglich
Telefonnummer im Format b
+49 30 123456 - Ememees
(Handy +49 Txxxx 123456) oo o n O

Auf Schreibweise ,Stral3e” achten

(ausgeschrieben und mit ,R")

feiter H Speichern ‘ ‘ SchlieBen ‘
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Schritt 2 Uberprufung der Funktionarsdaten PLin

«  Uberpriifung der Funktionarsdaten — auch unterjahrig méglich (,Funktiondrsdaten bearbeiten”)

[ ] Anderungen Sind mbglich bei den Schritt 2 von 8 Schritten - Funktiondrsdaten 4zrik b wete W © schiiesien ) Hite
Schritt 2
i KO ntaktd aten 7005 Testverein 02
* Ve rtretu n gs b e re C htl gU n ge n Il Bitte iberpriifen Sie Thre und i Sie kiinnen Gber den Button "Neuer Funktionr Vereinsvertretersinnen anlegen, oder in der Obersicht vorhandene Daten Sndern, Sollten die Angsben sktuell und korrekt sein, kiicken Sie bitke suf "Weiter",

 Beenden einer Funktion
 Wechseln einer Funktion

s
i Anlegen elnes neuen m :::‘: _:ﬁ:“n fm Hintmrungetatus Furidtion Pz Tebelon =-Msil Segimn Ende
Funktionars ) OFR | WEE | T o — o e e | —
@) Kontaisdaten | o Fuc - Mhstemmarm, b - 14053 B - g i e -
Sete 1von 1 @ Seisdge) || [1]

* Vertretungsberechtigung wird
noch erweitert (z. B. durch
Vollmacht)
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Schritt 3 Jahrgangsauswahl LIN

Es konnen Mitgliedschaften allen Verbanden zeitgleich in einem Schritt zugeordnet werden; es konnen Mitgliedschaften
mehreren/einzelnen Verbanden separat zugeordnet werden; es mussen nicht alle Verbande auf einmal beflllt werden, ein
Zwischenspeichern und das Fortsetzen zu einem anderen Zeitpunkt ist jederzeit moglich.

Die Eingabe der Gesamtmitglieder in Schritt 4 ist bei Mehrspartenvereinen nicht notwendig. Diese kann in Schritt 6
berechnet und im Anschluss bei Bedarf (Doppelmitgliedschaften) in Schritt 4 angepasst werden.

Sie konnen den Zahlenimport beliebig variieren und je Verband unterschiedlich gestalten.
Nach dem Import einer Datei konnen Sie die Zahlen im Nachhinein immer noch uUberarbeiten.
Eingepflegte Mitgliedschaften konnen wieder geloscht werden, so lange der Verband nicht fixiert wurde.

Abgeschlossene Verbande konnen einzeln fixiert werden; die Daten werden dann an den Verband Ubertragen und konnen
nicht mehr bearbeitet werden. Bei Bedarf, kann Ihnen der Verband die Bearbeitung wieder Freischalten!

Ungebundene Mitgliedschaften in den Bezirkssportbunden sind eine Teilmenge der regularen Mitgliedschaften und
mussen entsprechend als ,Davonzahl” (10 ungebundenen Mitgliedschaften = mindestens 10 regulare Mitgliedschaften +
Zugehorigkeiten aus den Fachverbanden) erfasst werden.
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V Speichern o SchlieBen @ Hilfe

Bestandsmeldung
Schritt 3 Jahrgangsauswahl

Schritt 3 von 8 Schritten - Jahrgangsauswahl (& Ubernahme Vorjahr {4 Zurick & Weiter

\ 4

Fur die Meldung haben Sie unterschiedliche
Moglichkeiten:

Schritt 3

12022 Testverein

Jahrgangsauswahl
; 17”
« Ubernahme Vorjahr”und dann manuelle Anderung | —{r = = = +c w0 b0 o +r
Nur 1913 1924 1935 1946 1957 1968 1979 1990 2001 2012
folgende 1914 1925 1936 1947 1958 1969 1980 1991 2002 2013
" Jahrgénge
o  Manuelles Erfassen nach der Jah rgangsau swabhl anzeigen: 31915 (@126 1937  [Q1sds  [Q195s  [Jov0  [Qisst  [F1992 (G203 [G2014
Alle 1916 1927 1938 1949 1960 1971 1982 1993 2004 2015
markieren 1917 1928 1939 1950 1961 1972 1983 1994 2005 2016
° J - b H H Alle 1918 1929 1940 1951 1962 1973 1984 1995 2006 2017
ahrgange konnen elnzel n, Oder In 1 O entfernen | w3 1914 1930 9 1941 % 1952 % 1963 1974 % 1985 % 199 9 2007 %2018
Jahrgangsgruppen durCh Ank“(_‘ken deS Feldes uber 31920 31931 1942 31953 [ 1964 31975 31986 [ 1997 [ 2008 4 2019
B . 1921 1932 1943 1954 1965 1976 1987 1998 2009 2020
der Gruppe aUSgewahlt Werden ES konnen aUCh M3 1922 3 1933 2 1944 31955 M3 1966 M 1977 3 1988 031999 4 2010 4 2021
1923 1934 1945 1956 1967 1978 1989 2000 2011 2022

alle markiert oder alle entfernt werden.

hdatai b

tiber eine Aust:

Hier haben Sie die Miglichkeit, die Bestandszahl.
Achtung! Durch das Hochladen einer Datei werden die bisher eingegebenen Bestandszahlen flr das aktuelle Erhebungsjahr tUberschrieben.

* Wenn Sie uber eine ,Exportdatei” aus Ihrer
Vereinsverwaltung verfigen, kann diese eingelesen
werden. Die Formate sind

» csv/xIsx (nicht xls!)

e xml

« dat (DOSB-Schnittstelle / korrekte Anlage in
der Vereinsverwaltungssoftware notig!)

Austauschdatei | Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

\ 4

Verband hl (Mehrfact

sgfich)

Verbande:  [] 7000 Testverband01 [ ] 7001 Testverband 02 [ ] 7002 TestBSB 01 reg. [ | 7003 TestBSB 02 reg. [ | 7012 TestBSB 01 ungeb.

k Bestandsdaten einlesen

J

| Zurlick H Weiter H Speichern ‘ | SchlieBen ‘

« Beim Import muss die Datei geschlossen sein!



Bestandsmeldung
Duplikatsprufung bei einem Import

Eine naturliche Person kann in einem Verein mehrere Sportarten betreiben. Das bedeutet, dass die Summe der
Mitgliedschaften in den Fachverbanden hoher sein kann, als die Summe der naturlichen Personen.

Bei dem Import einer Datei pruft das System, ob eine Person mehrfach angegeben wurde und identifiziert so die
Doppelmitgliedschaften. Die Identifikation erfolgt Uber ,Nlame, Vorname, Geschlecht und Geburtsdatum® — alle vier
Faktoren mussen identisch sein.

Die Angaben konnen die tatsachlichen Daten der Person sein, oder anonymisiert werden. Hinweis: Nach dem
Hochladen konnen die Daten nicht wieder rekonstruiert werden. Das System speichert KE/NE der angegebenen
personenbezogenen Informationen!

Soll eine Person sowohl einem Fachverband, als auch einem Bezirkssportbund zugeordnet werden, missen alle
Angaben (egal ob Echtdaten oder anonymisiert) exakt gleich sein!
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Format fur den csv/xIsx-Import LIN
Es muss enthalten sein: A B C D E
\'\l'sr”;sme 1./Name Vorname  Geschlecht Geburtsdatum Abteilungen
Geschlecht (m/w) 2 |Mustermann Max M 01.01.1989 9026
Geburtsdatum (tt.mm.jjj) [ _ | . . _
Abteilungen (Verband) 3 |Beispiel Bettina W 01.01.1990 30
. . . 4 |Namel Vornamel M 01.01.1959 9030
Keine weiteren Spalten/Zeilen!
5 |[Name2 Vorname2 W 01.01.1960 36
Duplikatsprifung erfolgt tber 1
Tatsachliche Angaben 6 112 34 M 01.01.1969
Auch anonymisiert moglich 7 1AB CD W 01.01.1970
Multisportler*innen mussen
identifizierbar sein! 8

Erfassung der Abteilungen nach:

DOSB-Nummer oder
Berliner Fachverbandsnummer

Registerbezeichnung: muss zwingend
.Mitgliederliste” lauten

Trennzeichen bei csv-Dateien ist ein Semikolon ( ;)
Text muss nicht durch ,,“ gekennzeichnet werden!




Bestandsmeldung
Schritt 3 Import der Datel

* Beim Klick auf das Feld , Durchsuchen” offnet sich

Schritt 3 von 8 Schritten - Jahrgangsauswahl

Schritt 3

der Explorer und Sie konnen die entsprechende
Datei hochladen.

 Mit dem Klick auf das Feld , Bestandsdaten einlesen”

ubernimmt das Portal die in der Datei enthaltenen
Jahrgange und Zuordnungen.

* Es konnen mehrere oder einzelne \Verbande

Jahrgangsauswahl
LN
Nur 1913

folgende 1914
Jahrgénge
anzeigen: [ 1915

Alle 1916
markieren 1917
Alle 1918
entfernen 1919
1920

1921

1922

1923

importiert werden.

« Beider Mitgliedschaft in einem Bezirkssportbund
werden die Zahlen automatisch tbernommen,
diese mussen in der Importdatei nicht separat
angelegt sein. Wichtig: Der Bezirkssportbund muss
beim Hochladen mit ausgewahlt sein, auch wenn
keine Daten in der Datei zugeordnet sind.

2022 Testverein

n

1924
1925
1926
1927
1928
1929
1930
1931
1932
1933
1934

Hier haben Sie die Maglichk
Achtung! Durch das Hochladen einer Datei werden die bisher eingegebenen Bestandszahlen fur das aktuelle Erhebungsjahr tUberschrieben.

Verbandsauswahl (Mehrfachauswahl méglich)

Jn LN LN
1935 1946 1957
1936 1947 1958
1937 1948 1959
1938 1949 1960
1939 1950 1961
1940 1951 1962
1941 1952 1963
1942 1953 1964
1943 1954 1965
1944 1955 1966
1945 1956 1967
it, die Bestand len iiber eine

heletgp] Durchsuchen... | Keine patei ausgewshit.

An
1968
1969
1970
1971
1972
1973
1974
1975
1976
1977
1978

& Ubernahme Vorjahr 4 Zuriick Weiter

n
1979
1980
1981
1982
1983
1984
1985
1986
1987
1988
1989

I
1990
1991
1992
1993
1994
1995
1996
1997
1998
1999
2000

n
2001
2002
2003
2004
2005
2006
2007
2008
2009
2010
2011

A
2012
2013
2014
2015
2016
2017
2018
2019
2020
2021
2022
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V Speichern o schlieBen @ Hilfe

w [C]17000 Testverbando1l [] 7001 Testverband 02 [ ]7002 TestBSB 01 reg. [ ] 7003 TestBSB 02 reg. [ ] 7012 TestBSB 01 ungeb. ]

> | Bestandsdaten einlesen

| Zuriick H Weiter H Speichern ‘ | SchlieBen ‘
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Schritt 4 Erfassen der Gesamtmitglieder PLin

4 zurick  * weiter % speichern @ SchieBen @ Hife

* Beim Import einer Datei - oder der SRR RS
Ubernahme der Vorjahreszahlen - sind die =
Werte bereits eingegeben und anderbar. DI@ ... ... w oo s s srsns oo i s s g s s
angezeigten Jahrgange konnen Sie nach der  ZTE=aiEuE Tt s s s ot
Ubernahme der Zahlen im vorherigen

Schritt 3 anpassen.

7005 Testverein 02

Haben Sie alle Vereinsmitglieder erfasst, driicken Sie bitte auf "Weiter".

* Mehrspartenvereine konnen diesen Schritt o
uberspringen und die Gesamtmitgliederzahl o S N
In Schritt 6 berechnen lassen. e :

| Zuriick H Weiter H Speichern ‘ | SchiieBen ‘

« Bei Bedarf konnen spater durch erneutes
Aufrufen von Schritt 4 hier noch
Anpassungen vornehmen.



Bestandsmeldung
Schritt5 Verbandszuordnung

Hier werden alle
Fachverbande/Berzirks-
sportbunde angezeigt,
denen Sie Mitglied-
schaften zuordnen
mussen.

Sollten
fehlerhafte/unvollstandi-
ge Zuordnungen
dargestellt sein, wenden
Sie sich bitte an den
betreffenden Verband.
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Schritt 5 von 8 Schritten - Verbandszuordnung 4 zurick ¥ Weiter ¥ speichern @ SchlieBen @ Hilfe

Schritt 5

12022 Testverein

I Hier werden die Fachverbinde/Bezirkssportbiinde aufgefiihrt, bei denen Sie Mitglied sind. Bitte kontrollieren Sie Ihre Zugehérigkeiten und kontaktieren bei
Abweichungen den entsprechenden Verband.

Stimmen alle Fachverbandszuordnungen, driicken Sie bitte auf "Weiter".

Verbandszuordnung

Verbénde: 7000 Testverband01 7001 Testverband 02 7002 TestBSB 01 reg. 7003 TestBSB 02 reg. 7012 TestBSB 01 ungeb.

‘ Zuriick H Weiter H Speichern ‘ ‘ SchlieBen ‘




Bestandsmeldung

Schritt 6 Erfassen der B-Meldung

Aufteilung der Gesamtmitgliedschaften zu den VVerbanden

Die Gesamtmitglieder (A-Meldung) wurden
Ubernommen, so diese bereits vorher
angegeben worden sind.

Sollten Mitgliedschaften in den Verbanden
durch einen Import, die Ubernahme der
Vorjahreszahlen oder eine vorherige
Bearbeitung erfasst worden sein, werden
diese hier angezeigt.

Sollten Sie Mitglied in einem
Bezirkssportbund sein, wurden die
Mitgliedschaften automatisch summiert und
Ubernommen, wenn Sie alle Verbande mit
einem Mal importiert haben. Sollten Sie in
mehreren Bezirkssportblinden organisiert
sein, mussen Sie die Mitgliedschaften
handisch zuordnen (oder im Import erfassen).

Total

Insgesamt
1962
1961

A-Meldung

M w

LANDES
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Die Verbandsnamen werden
abgekurzt dargestellt. Der
Langname erscheint, wenn man

mit der Maus

}

B-Mel

uber das Feld geht.

ung

Fachverbdnde 1 bis 5 von 5 Fachverbdnden

7000 Testverba v | | 7001 Testverba v | | 7002 TestBSB C v | | 7003 TestBSB C v | | 7012 TestBSB C v

M

W

M w M

W

M w M W
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Schritt 6 Erfassen der B-Zahlen PLin

Aufteilung der Gesamtmitgliedschaften zu den VVerbanden

Schritt 6 von 8 Schritten - B—Meldung ,.3; Fixierung € Verbandszahlen lschen | (2 Gesamtmitglieder aktualisieren | 4 Zuriick ¥ Weiter VA Speichern © schlieBen @ Hilfe

*  Fixierung: Schlielt die Bearbeitung des ausgewahlten Verbands ab. Die Bestandszahlen werden dem Verband lGbermittelt.
Verbandsauswahl (Mehrfachauswahl moglich)

Verbénde: 7000 Testverband01

*  Verbandszahlen I6schen: So lange die Zahlen eines Verbands nicht fixiert sind, kdnnen alle Eintragungen auf einmal geloscht werden.
Verbandsauswahl (Mehrfachauswahl maglich)

Verbénde: 7001 Testverband 02 7002 TestBSB 01 reg. 7003 TestBSB 02 reg. 7012 TestBSB 01 ungeb.

*  Gesamtmitglieder aktualisieren: Summiert die bereits erfassten Mitgliedschaften zu Ilhrer A-Meldung und iberschreibt die bisherige A-Meldung.
Eintragungen bei nicht fixierten Verbanden kdnnen nach der Aktualisierung weiterhin bearbeitet werden.

A-Meldung B-Meldung
7001 Testverba v | | 7002 TestBSB C v | | 7003 TestBSB C v | | 7012 TestBSB ( v
M W M w M W M w M W M w
Total 40 20 20 40 20 20
Insgesamt 20 20 10 10 10 10 20 20 10 10 10 10
1962 5 5 10 10 5 5 5 5

1961 5 5 10 10 5 5 5 5
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Schritt 7 Sportangebot, Kontakt und Versenden PLin

Schritt 7 von 8 Schritten - Bestandsmeldung versenden 4 Zurick - Versenden () Hife

Schritt 7

7005 Testverein 02

§ | Hier kbnnen Sie die Sportarten aktualisieren, die Sie in Threm Verein anbieten. Diese werden auf der Homepage des LSB bei der Vereinssuche eingebunden.

Geben Sie bitte abschliefend Ihre Kontaktdaten an und bestdtigen Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben durch das Versenden der Bestandsmeldung. Sie konnen die Lhre
Angaben im PDF-Format abspeichern.

Ich habe den Datenschutzhinwesis fiir die Meldung der Sportarten zur Kenntnis genommen.

® Ja Nein
Klicken Sie hier bitte die Sportarten Ihres Vereins an! Bestandamedung
Test Person
Suchfiter Sportarten lzl +49 30 30002

mitgliederverwaltung@Isb-beriin.de

Bemerkung zur
Bestandsmeldung

* Es muss vor dem Versenden mindestens eine Sportart ausgewahlt werden.

Durch das Versenden wird die Richtigkeit der Angaben bestatigt.
Nach Versenden der Bestandsmeldung an den LSB Berlin kann diese

* Bitte benennen Sie eine Ansprechperson fiur Rickfragen. e
* Die Richtigkeit der gemachten Angaben, sowie die Kenntnisnahme der o

Datenschutzhinweise muss bestatigt werden.



Bestandsmeldung Vereine/BSG’en

Schritt 8 Ausdruck

Die Bestandsmeldung
wurde nun an die
VVerbande ubermittelt.

Falls notwendig, konnen
Sie lhre
Bestandsmeldung
speichern/ausdrucken
(PDF).

Die Transaktionsnummer
dient zur eindeutigen
|dentifikation der
Meldung im System.

Schritt 8 von 8 Schritten - Ausdrucken

Schritt 8

7004 Testverein 01

[l vielen Dank! Ihre Meldung wurde versendet und wird socbald wie maglich weiter bearbeitst

Transaktionsnummer:  a9fbda47-6611-4c1b-5d8e-2foaflbco363

Bestandsmeldung herunterladen und ausdrucken [I'
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@ schliefen @ Hilfe



	Bestandsmeldung �im Service-Portal
	Bestandsmeldung
	Definition
	Anmeldung im Service-Portal
	Foliennummer 5
	Foliennummer 6
	Foliennummer 7
	Foliennummer 8
	Foliennummer 9
	Foliennummer 10
	Foliennummer 11
	Foliennummer 12
	Foliennummer 13
	Foliennummer 14
	Foliennummer 15
	Foliennummer 16
	Foliennummer 17
	Foliennummer 18
	Foliennummer 19

