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Trotz der Umstellung der Statistik auf das neue Portal erfolgt die Eingabe von Freizeitsportangeboten weiterhin im „alten“ LSB-
Portal. Sie benötigen zur Eingabe die „alten“ Zugangsdaten. Ihnen wird die „alte“ Vereinskennziffer angezeigt. Eingegebene 
Sportangebote veröffentlichen wir auf unserer Homepage und zum größten Teil auch in unseren Broschüren. In dieser Anleitung 
erfahren Sie, wie die Eingabe funktioniert. 
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1. Erste Schritte 
Der Landessportbund Berlin veröffentlicht die von Ihnen gemeldeten Sportangebote Ihres Vereins auf der Internetseite des Landessportbunds Berlin und in den 

Broschüren „Sport für Ältere“ und „Gesundheitssport“. Auch auf der Bewegungslandkarte des Deutschen Olympischen Sportbundes (DOSB) werden die 

Sportangebote veröffentlicht. Während die Broschüre „Sport für Ältere“ sich auf die Zielgruppe ältere und alte Erwachsene bezieht und eine Auswahl geeigneter 

Freizeitsportangebote darstellt, liegen dem Gesundheitssport besondere Kriterien zugrunde. Diese sind folgende: die Übungsleitung muss über eine DOSB 
Übungsleiterlizenz B „Sport in der Prävention“ oder einer passenden Berufsausbildung verfügen und die Gruppengröße darf 15 Teilnehmende nicht übersteigen. 

Wie die Eingabe von Gesundheitssportangeboten funktioniert, können Sie der Anleitung zur Eingabe von Gesundheitssportangeboten entnehmen. 

Um Freizeitsportangebote einzugeben, ist es zunächst erforderlich, dass Sie sich in das Mitgliederportal des LSB einloggen. Nach dem Einloggen erscheint 

folgende Übersicht: 

 

 

Bitte klicken Sie Verwaltung an und die nächste Ansicht erscheint: 



 

 

Bitte Sportangebote anklicken. 



 

1.1. Registerkarte Freizeitsport aufrufen 
Die nächste Ansicht ist erschienen: 

 

Bitte klicken Sie Freizeitsport an  



1.2. Freizeitsportangebotsübersicht aufrufen und in der Übersicht bearbeiten 
Es öffnet sich eine Übersicht Ihrer bisher eingegebenen Freizeitsportsportangebote: 

 

 

Hier haben Sie die Möglichkeit, bestehende Freizeitsportangebote zu löschen, inaktiv und aktiv zu setzen,neu einzugeben und zu überarbeiten. Beim Löschen, 

inaktiv und aktiv setzen können mehrere Sportangebote gleichzeitig ausgewählt werden. Die Funktionen im Detail: 

1. Um Sportangebote zu löschen, setzen Sie einen Haken in das sich links in der Auflistung befindliche graue Kästchen des jeweiligen Sportangebotes, indem 

Sie es anklicken. Nachdem der Haken gesetzt ist, klicken Sie auf das links unten befindliche Feld Löschen. 



2. Um Sportangebote zu inaktivieren, z. B. weil eine Übungsleitung längere Zeit ausfällt,  setzen Sie ebenfalls einen Haken bei den betreffenden 

Sportangeboten wie oben beschrieben und klicken dann auf inaktiv. 

3. Um Sportangebote zu aktivieren, setzen Sie ebenfalls einen Haken bei den betreffenden Sportangebote wie oben beschrieben und klicken dann auf aktiv. 

4. Um ein neues Sportangebot einzugeben, klicken Sie auf „Neuen Freizeitsportkurs erstellen“, und eine Datenmaske erscheint (siehe nächste Seite). 

5. Um bereits bestehende Sportangebote zu bearbeiten, z. B. weil sich die Uhrzeit verändert hat, klicken Sie den Namen des Sportangebotes an und die 

Datenmaske öffnet sich, so dass Sie die Änderungen vornehmen können. 

Wenn Sie ein oder mehrere Sportangebote ausgewählt haben und den Button aktiv anklicken, so erfolgt ein Hinweis, dass mit der Aktivierung unsere 
Datenschutzbestimmung dahingehend zugestimmt wird, dass die zu allen ausgewählten Angeboten angebenen Kontaktdaten veröffentlicht werden dürfen. 

Ohne Zustimmung ist eine Veröffentlichung unsererseits nicht möglich. 

 

  



2. Eingabe von Daten über die Datenmaske 
2.1. Datenmaske Freizeitsportangebote aufrufen 

Nach dem Sie „Neuen Freizeitsportkurs erstellen“ angeklickt haben, erscheint diese Datenmaske. 

 

 
Im Folgenden ist die Maske zur besseren Lesbarkeit in mehrere Abschnitte aufgeteilt. 



2.2. Name und Beschreibung des Sportangebots eingeben 

 

Ganz oben im Feld Name des Sportangebots geben Sie den Namen des Sportangebotes ein. Die Kursnummer wird automatisch erstellt, nachdem das 
Sportangebot abgespeichert wurde. Einen Speicherbutton finden Sie unten rechts in der Datenmaske. Speichern ist erst dann möglich, wenn alle 

Pflichtfelder ausgefüllt worden sind und der Erklärung zur Weitergabe von Daten bzgl. Der Datenschutz-Verordnung zugestimmt worden ist. Die 

Kursnummer wird erst nach Abspeichern vergeben. 

Im Feld Beschreibung haben Sie die Möglichkeit, genauere Angaben zu Ihrem Sportangebot zu machen.  

2.3.  Sportart eingeben 
Das nächste zu bearbeitende Feld ist „Sportart“.  

 

Sie klicken den kleinen schwarzen Pfeil rechts neben Auswahl an, und es erscheint eine Auswahlliste mit zahlreichen Sportarten. Durch Anklicken der passenden 

Sportart treffen Sie Ihre Auswahl. Unter dieser Auswahl erscheint Ihr Sportangebot auf der LSB-Homepage. 



2.4. Zuordnung zu Kategorien/Broschüren 
Im nächsten Abschnitt geht es um die Zuordnung Ihres Sportangebotes und um den Rahmen, innerhalb dessen es veröffentlicht wird. Die Auswahl zu den 

einzelnen Kategorien/Broschüren wird durch Anklicken der jeweiligen grauen Kästchen getroffen. Dabei können Sie mehrere Kästchen anklicken. 

 

 
 

Freizeitsport und Frauensport 

Diese Felder können Sie ignorieren. 

Inklusionssport 

Diese Sportangebote richten sich ausdrücklich auch an Menschen mit Behinderungen. 

Familiensport 

Dies sind Sportangebote, bei denen Menschen unterschiedlicher Generationen gleichzeitig Sport treiben können. 
 

Sport für Ältere 

Hier setzen Sie einen Haken, wenn Ihr Sportangebot die Zielgruppe Ältere anspricht. Dies können sowohl altersübergreifende (z. B. Sport ab 50+) als auch 

ausschließlich auf Senioren zugeschnittene Sportangebote sein. Diese Angebote werden in unserer Broschüre „Sport für Ältere“ mitaufgenommen. Die 

Angabe einer Übungsleiterlizenz ist nicht erforderlich. 

 



Fitness + Gesundheit 

Unter dieser Auswahl fallen Sportangebote, bei denen die Gesundheit im Vordergrund steht. Wettkämpfe fallen nicht darunter, ebenso wenig 

Sportangebote mit einem höheren Verletzungsrisiko. Wenn Sie hier einen Haken setzen, öffnet sich auch das untenstehende Feld mit Weiterleitung zum 

Gesundheitssport. Falls die Übungsleitung in Besitz einer DOSB Lizenz B „Sport in der Prävention“ oder einer höherwertigen Berufsausbildung wie z. B. 

Sportwissenschaftler oder Gymnastiklehrerin verfügt, können Sie Ihr Sportangebot im Bereich Gesundheitssport eingeben und es wird in der 

Gesundheitsportbroschüre veröffentlicht. Wie dies funktioniert finden Sie in der „Anleitung zur Eingabe von qualifizierten Gesundheitssportangeboten“.

 
Events 

Wenn Sie hier einen Haken setzen, erscheint das Sportangebot auf unserer Homepage unter „Vereinsveranstaltungen“. 

 

Sportabzeichen 

Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird das Sportangebot dem Thema Sportabzeichen zugeordnet und in diesen Publikationen veröffentlicht. 

  



2.5.  Zuordnung zu Geschlecht und Altersgruppe 
Hier können Sie Ihre Zielgruppe nach Geschlecht und Alter einsortieren. Altersangaben von 0-99 gilt es zu vermeiden, da sie . 

 

 
 

2.6.  Daten zur Ansprechperson 
 

 
Im Feld „Ansprechperson“ geben Sie über die Tastatur Nachname und Vorname für die Ansprechperson ein. Sobald der Name eingegeben ist, erscheint 

eine Auflistung bereits angelegter Personen mit diesen Namen. Wenn Sie die gewünschte Person finden, können Sie auf den Namen klicken und die Daten 

werden eingesetzt. 

Ganz wichtig ist, die Daten durch Klicken auf den blauen Haken zu bestätigen! Jetzt erscheint auch die Emailadresse und/oder die Telefonnummer, die in 

den Broschüren und auf der Homepage veröffentlicht wird. Wenn es sich hierbei um private Kontaktdaten handelt, die nicht veröffentlicht werden 
sollen, so melden Sie sich bei uns. 

Hinweis: Für den Fall, dass mehrere Einträge zu Ihrer Person mit unterschiedlichen Geburtsdaten vorfinden, wählen Sie bitte den Eintrag mit dem 

Geburtsdatum 01.01.1900 für Breiten- und Freizeitsport aus, da hier in der Regel für Sportangebote angelegte Daten zu finden sind. 



 

 
Falls die Person noch nicht existiert, erscheint die folgende Ansicht mit der Frage, ob Sie die Person anlegen möchten. 

 

 
 

Wenn Sie auf „Ja“ klicken, öffnet sich folgende Maske: 

 



 
 

 

Bitte Daten eingeben und speichern. Danach kehren Sie zur Sportangebotsdatenmaske zurück und bestätigen die Ansprechperson mit dem oben 

besprochenen blauen Haken. Wichtig: die Kontaktdaten, die Sie dort eintragen, werden veröffentlicht! 

  



2.7.  Zeitraum und Trainingszeiten 
Beim nächsten Abschnitt geht es um den Zeitraum. Bei Art der Veranstaltung können Sie zwischen „Einmalige Veranstaltung“, Laufende Veranstaltung – 

zeitlich unbefristet“, und „Laufende Veranstaltung - zeitlich befristet (Sportkurse)“ wählen, indem Sie auf den kleinen schwarzen Pfeil klicken. Durch 
Anklicken des gewünschten Typs erfolgt die Auswahl.  

 

 
Einmalige Veranstaltung 

 
 



Hiermit ist z. B. ein Schnuppertag gemeint oder eine Laufveranstaltung. Falls die Veranstaltung nur an einem Tag stattfindet, so setzen Sie einen Haken 

durch Anklicken des grauen Kästchens links neben Eintages Angebot. Bei mehreren Tagen tragen Sie bei „vom“ das Datum des ersten Tages und bei „bis“ 

das Datum des letzten Tages ein. Anschließend geben Sie Wochentag und Uhrzeit ein, und klicken dann auf Speichern.  Eine genauere Beschreibung zur 

Eingabe von Wochentag und Uhrzeit finden Sie unter Punkt 2.1.7. 

 

Laufende Veranstaltung - zeitlich unbefristet 

Hier geben Sie alle Sportangebote ein, die dauerhaft stattfinden. Die Auswahl des Wochentags und der Uhrzeit erfolgt wie zuvor. 
 

 
 

 

Laufende Veranstaltung – zeitlich befristet (Sportkurse) 

Hier können Sie zusätzlich einen Zeitraum eingeben, von Tag X bis Tag Y, zum Beispiel ein Kurs der quartalsweise stattfindet. 



 

 
 

2.8.  Eingabe und Bearbeiten von Wochentagen und Uhrzeiten 
Wie bereits oben beschrieben, rufen Sie die Wochentage zunächst durch Anklicken des kleinen schwarzen Pfeils  auf und wählen dann den passenden 

Wochentag durch Anklicken aus. Um die Uhrzeit einzugeben, können Sie die Zahlen Ihrer Tastatur nutzen oder mit den Pfeiltasten arbeiten. Bitte nach der 

Eingabe speichern. 

Sollen mehrere Trainingstage eingetragen werden, so klicken Sie nach Eingabe von Wochentag und Uhrzeiten „Zeiten hinzufügen“ an. 



 
 

 

In der rechten Spalte der Tabelle befinden sich die unterstrichenen Wörter „Bearbeiten“ und „Löschen“. Wenn Sie Bearbeiten anklicken, können Sie die 

Daten des Trainingstermins aktualisieren. Bitte auch hier nach Aktualisierung Speichern! 

  



2.9.  Angaben zur Sportstätte 
Im Abschnitt Sportstätte wird zunächst zwischen „sonstigen“ und „öffentlichen“ Sportstätten unterschieden. Weiterhin gibt es vereinseigene Anlagen. 

Was bedeutet dies? Bei sogenannten öffentlichen Sportstätten handelt es sich um Schulsportanlagen und Sportstätten des Landes Berlin. Eine sonstige 
Sportstätte könnte z. B. eine angemietete Fabriketage oder ein Park sein. Bei den vereinseigenen Anlagen finden Sie die Sportanlagen, die im Besitz Ihres 

Vereinens oder langfristig angepachtet sind und im System angelegt worden sind. 

 

Sonstige 

Klicken Sie auf den Kreis neben „sonstige“ so erscheint folgende Ansicht: 



 
 

Im Auswahlfeld Bezirk wählen Sie den Bezirk aus, in dem der Trainingsort liegt. Bei „Name“ geben Sie geben Sie die Bezeichnung an. Alle Felder sind 

Pflichtfelder! Falls die angelegte Struktur nicht passt (Beispiel Wandertermin mit Treffpunkt S-Bahnhof, hinterer Ausgang), so legen Sie möglichst viele 

Daten korrekt an und verwenden in nicht passenden Feldern das Zeichen „/“. Bitte nach Fertigstellung Speichern! 

 

  



Öffentliche Sportstätte 

Wenn Sie auf den Kreis vor „Öffentliche“ klicken, so erscheint folgende Ansicht: 

 
Bitte auf Suche klicken und es erscheint eine alphabetische Auflistung der uns bekannten Berliner Sportstätten.  

 
 



 

 

Im oberen Teil der Liste können Sie Ihre Suche verfeinern: im ersten Feld können Sie den Namen der Sportstätte oder Straße eingeben, bei Bezirk den 

Bezirk auswählen. Durch Klicken auf das rechte Feld Suche   wird die Auswahl bestätigt und, falls vorhanden, die Sportstätte angezeigt. 

 
Damit die Sportstätte Ihrem Angebot zugeordnet wird, bitte einmal auf die Adresse klicken. Dann erscheint die Sportstätte, wie hier in der Ansicht zu 
sehen ist, unterhalb der Auswahlliste.  



 

2.10.  Erklärung zur Weitergabe von Daten bzgl. Datenschutz-Grundverordnung 
 

 



Bevor Ihre Eingaben gespeichert werden können, ist eine Zustimmung zur Erklärung zur Weitergabe von Daten bzgl. Der Datenschutz-Grundverordnung 

erforderlich. Dies erfolgt in dem Sie das Kästchen anklicken und dadurch einen Haken setzen. Nun ist der Speicherbutton rechts unten nicht mehr 

ausgegraut und Sie können Ihr Angebot speichern. 

 
Wenn Sie nach erfolgreicher Eingabe und Speicherung des Angebotes auf Schließen klicken, werden Sie auf die Übersicht bisher für Ihren Verein 

angelegter Sportangebot zurückgeleitet.  
 



 
 

Um die Sportangebote zu aktivieren, bitte das Sportangebot/die Sportangebote auswählen und nach Zustimmung der Datenschutzerklärung auf Aktiv 

klicken. Aktivierte Sportangebote erscheinen aus technischen Gründen erst einen Tag später auf der LSB-Homepage. 


