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F Ö R D E R M I T T E L M A N A G E M E N T  
Förderportal – Anleitung 
 
 
Anmeldung im Förderportal 

 
1. Link zum Förderportal 

2. Registrierung:  

a. Wenn Sie schon Zugangsdaten haben sind diese weiter nutzbar.  

b. Wenn Sie noch keine Zugangsdaten haben: Tragen Sie auf der Startseite des 
Förderportals Ihren Benutzernamen (fünfstellige Vereinsnummer / vierstellige 
Verbandsnummer -001, z.B. 12345-001) ein und klicken auf „Anmelden“. Auf der 
folgenden Seite klicken Sie auf „Passwort vergessen?“ und in Schritt 3 auf „Absenden“. 
Sie erhalten im Anschluss eine E-Mail auf die im Service-Portal hinterlegte E-
Mailadresse. In dieser E-Mail ist ein Link über den Sie Ihr Passwort vergeben können. 

 
3. Startseite Förderportal:  

 
 

 
Antragstellung im Förderportal 

 
4. Auf dem Dashboard sehen Sie Ihre Vereins-/Verbandsdaten, sowie eine Übersicht Ihrer 

Anträge, einen Termin- und Fristenkalender und die Nutzerverwaltung. 
 
5. Über die Nutzerverwaltung können sie über die Funktion „Nutzer hinzufügen“ Unterkonten 

für den Zugang zum Förderportal (Einschränkung auf einzelne Förderprogramme möglich) 
anlegen. Die Aktivierung eines Unterkontos kann bis zu 12h dauern (bis per E-Mail 
Benutzername und Passwort verschickt wird).  

https://foerderung.lsb-berlin.de/
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6. Unter Förderprogramme finden Sie die Sachleistungen und Personalprogramme. Je 

Verein/Verband ist pro Personalförderprogramm und Jahr jeweils ein Antrag möglich, in 
dem alle betroffenen Funktionsträger*innen erfasst werden müssen.  

 
7. Über „Neuen Antrag“ können Sie einen Antrag stellen.  

 
 
8. Die Antragstellung erfolgt in den Personalprogrammen über drei Schritte:  

a. Schritt 1: Allgemeine Angaben 
b. Schritt 2: Angaben zu Übungsleiter*in ODER Jugendtrainer*in ODER 

Hauptberufliche Verwaltungskraft 
c. Schritt 3: Erklärung und Zustimmung  
 

9. Schritt 1: Die Allgemeinen Angaben werden aus dem Service-Portal übernommen, wird 
Ihnen ein Fehler angezeigt müssen Sie die Daten im Service-Portal pflegen. Die 
Übernahme der Daten aus dem Service-Portal ins Förderportal (nach Anpassungen) kann 
etwas Zeit in Anspruch nehmen. Füllen Sie die weiteren Felder aus und klicken Sie auf 
weiter.  

 

https://portal.lsb-berlin.net/
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10. Schritt 2: Wählen Sie die Person(en), für die sie den Antrag stellen möchten aus. Diese 
Personen müssen vorab im Service-Portal angelegt werden, um sie im Förderportal 
auswählen zu können. Füllen Sie die weiteren Felder aus und klicken Sie auf weiter.  

 
11. Schritt 3: Sie haben die Möglichkeit, freiwillig, einen Dateiupload durchzuführen (PDF-

Format). Wählen Sie die vertretungsberechtigte(n) Person(en) nach BGB §26 aus. Prüfen 
Sie die Erklärungen und bestätigen Sie diese wahrheitsgemäß.  

 
Wichtige Hinweise zur Antragstellung: 
 
• Um Personen bei der Antragstellung berücksichtigen zu können, ist die Erfassung 

im Service-Portal notwendig (siehe Anleitung). Bitte beachten Sie, dass die 
Antragstellung im Förderportal die korrekte Funktionsbezeichnung der Person im 
Service-Portal voraussetzt.  

 
• Bitte stellen Sie sicher, dass Ihre Transparenzdatenbank-ID im Service-Portal 

hinterlegt ist. Ist diese nicht hinterlegt, ist die Antragstellung über das Förderportal 
nicht möglich. Wenn Sie die Transparenzdatenbank-ID nachgetragen haben, kann 
es etwas dauern, bis die Anpassung im Förderportal sichtbar wird und die 
Antragstellung möglich ist.  
 

• Die Antragstellung erfolgt in drei Schritten. Wir empfehlen dringend, regelmäßig 
zu speichern, da durch den Browser keine Formulardaten in Cookies gespeichert 
werden. Somit müssen die Angaben nach einem unvorhergesehen Verlassen des 
Formulars neu eingegeben werden. 
 

• Bei den Jugendtrainer*innen und Übungsleiter*innen werden im Förderportal die 
Sportarten angezeigt, die im Service-Portal in der Bestandsmeldung angegeben 
wurden. Sollten Sie hierzu anpassungsbedarf haben, können Sie dies ebenfalls 
gerne mit unserem Team besprechen (Tel.: +49 30 30 002 - 210 | 
foerdermittel@lsb-berlin.de). 

 
• Nach dem Einreichen des Antrags werden die Daten übermittelt. Aus 

Performance-Gründen kann dies etwas Zeit in Anspruch nehmen. Nach Abschluss 
der Übernahme erhalten Sie eine entsprechende Information per E-Mail. 

 
Bei Fragen zur Antragstellung oder zur Nutzung des Förderportals steht Ihnen unser Team 
selbstverständlich gerne zur Verfügung (Tel.: +49 30 30 002 - 210 | foerdermittel@lsb-berlin.de). 
 
  

https://www.lsb-berlin.de/fileadmin/redaktion/landessportbund/img/foerderung/KRN_Funktionaersdatenaenderung.pdf
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